
Ga naar 
cultuurkust.plannedculture.nl 
en voer de naam van de 
school en het wachtwoord in.

Wachtwoord vergeten? 

Klik onderin op ‘wachtwoord vergeten?’ en 
vul het e-mailadres van de contactpersoon in. 
Klik daarna op reset wachtwoord. Let op! De 
mail kan in de spam komen.



Overzicht van de ‘homepage’ van de school met een overzicht van in 
stappen het proces van inschrijven. Begin bij stap 1.

   

En vul vakantie- en 
studiedagen aan. 

Stap Maak groepen aan.

Bekijk het planningsoverzicht 
van alle inschrijvingen of het 
overzicht met alle data van 
alle lessen.1
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3Schrijf je in op 
activiteiten.

Check schoolgegevens en 
schooltijden. Vul ook 
middagpauzes in.

Hier kun je 
informatie 
vinden over het 
inschrijven.



Maak groepen aan

Vul de leerjaren, de 
groepsnaam en het aantal
leerlingen in.

Is het aantal leerlingen per 
groep nog niet zeker, vul dan 
een voorlopig getal in en zorg
dan dat dit in elk geval voor 27 
augustus is bijgewerkt.

Vul de contactinformatie van de 
leerkracht in. Zorg dat er bij 
contactinformatie een e-mailadres 
van de leerkracht ingevuld staat, 
zodat deze (naast de 
contactpersoon van de school) 
herinnerings- en evaluatiemails 
ontvangt. 



Akkoord met boekingsvoorwaarden

De boekingsvoorwaarden 
zijn in te zien door op 
‘lezen’ te klikken om 
vervolgens akkoord te 
gaan.



Bewerken en accorderen schoolgegevens 

Met deze knop 
kun je de 
schoolgegevens 
bewerken en 
accorderen.



Klik op inschrijven op activiteiten



Selecteer de activiteit
Selecteer schooljaar 2023-2024. In het filtervak links kun je zoeken op de activiteit waarvoor je een leerjaar wilt inschrijven. Klik 
op de naam activiteit voor meer informatie. Selecteer de activiteit. 



Selecteer bovenin het leerjaar/de leerjaren. Je kunt meerdere leerjaren 
selecteren. Vul altijd het aantal begeleiders in. Het staat standaard op 0 voor 
activiteiten op school. 
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NB. Voor CMK-trainingen
met het team wordt het 
aantal leerlingen
automatisch op 1 gezet. Dit 
is het aantal leerkrachten
dat deelneemt. Het aantal
begeleiders valt weg. 



Lees ALTIJD 
de extra 
informatie 
over de 
activiteit

Indien er een 
kalender 
verschijnt, kies 
een dag en 
tijdstip uit het 
aanbod per 
groep.

Geef wanneer 
dat gevraagd 
wordt in de extra 
informatie de 
voorkeursdagen 
op.

Er zijn verschillende manier van inschrijven; hieronder de verschillende varianten



Inschrijvingen gereed melden 

Als je klaar bent 
met het 
inschrijven van 
alle groepen, 
geef dan met 
deze knop aan 
dat alle 
inschrijvingen 
gereed zijn.


	Dia 1: Ga naar cultuurkust.plannedculture.nl en voer de naam van de school en het wachtwoord in.  
	Dia 2
	Dia 3
	Dia 4: Akkoord met boekingsvoorwaarden
	Dia 5: Bewerken en accorderen schoolgegevens 
	Dia 6: Klik op inschrijven op activiteiten
	Dia 7
	Dia 8
	Dia 9
	Dia 10: Inschrijvingen gereed melden 

